附件2
邢台市行政争议化解中心工作规则（试行）

为贯彻落实《邢台市依法推进行政争议化解工作实施办法（试行）》，切实化解行政争议，更加有效维护行政相对人的合法权益，规范行政争议的化解程序，特制定本工作规则。

第一条  法院立案机构收到起诉人行政诉状后，对行政诉状及所附证据材料进行初步审查，认为证据材料齐全、初步符合立案条件或适宜化解的，立“登”字案号。

第二条  符合《邢台市依法推进行政争议化解工作实施办法（试行）》第四条规定的情形，可以进行先行化解、诉前化解、诉中化解、判后化解。

第三条  由法院立案机构告知当事人可以选择先行化解或者诉前化解，对先行化解或诉前化解进行释明、指引。

当事人同意并作出选择的，由立案机构予以转办。

对于进入行政争议化解程序的案件，由行政争议化解中心制作台帐。

第四条  相关材料移交行政争议化解中心当日，由行政争议化解中心按照实质争议所在地进行分类处理，对于实质争议不属于本地又确需委托化解的，要在二日内出具书面委托函并将相关案件信息移送至实质争议所在地法院的行政争议化解中心，该中心收悉后，要在二日内会同当地行政争议化解委员会办公室确定参与化解成员单位，并第一时间由行政争议化解中心通知相关单位参加化解工作。

第五条  接到通知的行政争议化解单位应当及时确定化解员负责争议化解；重大案件由行政争议化解单位分管领导担任化解员。化解员确定后二日内向行政争议化解中心报送人员名单及联系方式。

第六条  行政争议化解中心收到化解员名单后，立即告知化解员案情、证据等内容，并将诉状内容告知化解员，化解员应充分掌握案情，制定化解方案。

第七条  化解员应在收到相关材料后五日内与行政争议化解中心沟通确定化解时间。确定后，由行政争议化解中心在确定的化解之日三日前通知当事人，有特别授权代理人的，也可通知特别授权代理人。

第八条  行政争议化解，采用现场化解方式进行，将化解过程和结果进行记录，与其他相关材料一并保存。

第九条  先行化解及诉前化解应当自当事人同意化解之日起一个月内办结。案情复杂或有其他特殊情形，经各方当事人同意，化解期限可以延长，但最长不得超过一个月。

第十条  行政争议经先行化解或诉前化解的，化解员应当在化解达成协议或终止化解后，二个工作日内将案件材料移交行政争议化解中心，由行政争议化解中心分情况处理。

经化解达成化解协议的，由行政争议化解中心直接移交本院立案庭审查确认，并根据化解协议制作行政调解书。

不适于制作行政调解书的，动员原告撤回起诉。

化解期限内不能达成化解协议的，终止化解。

第十一条  行政争议未能化解的，由实质化解法院的行政争议化解中心将诉前化解相关文件扫描成电子卷宗后移送至有管辖权法院，并由有管辖权法院进行综合审查，不符合立案条件的，裁定不予立案。

符合立案条件的，立案后进行审理，根据案件的具体情况，作出裁判。

第十二条  各县（市、区）法院诉讼服务中心负责行政争议化解中心日常工作，应每月向市中级法院诉讼服务中心报送以下材料：当月协调化解的行政案件数量并附相关材料；开展行政争议实质性化解工作的信息和典型案例。

第十三条  结合案件结案方式、工作量、审判效率等数据，综合性评价法院实质性化解行政争议的效果。市中级法院在年底各项考核奖励工作中，根据工作实际，对全市基层法院开展行政争议实质性化解工作进行专项考核，作为法院集体、个人评先评优的重要依据。对于行政争议实质性化解效果突出、社会反响良好的，可以在案件权重考评中予以加分。
